CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT PHU KHANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 43 /QDP-BSPK Khdnh Hoa, ngay,2).thang 02 néim 2022
QUYI?:T PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dan cha & ¢o ¢ tai noi lam viéc trong
Céng ty ¢6 phan Duwong sit Phi Khinh

GIAM POC CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH

Can cir Bo Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;

Céan cir Nghi dinh s(c"‘) 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Bo luét Lao
dong ve dieu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cin ¢t Diéu 1é t chirc va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Puong sit Phu
Khanh,;

Sau khi thdng nhét véi Cong doan Cong ty va theo dé nghi cia Trudng
phong To6 chirc hanh chinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay * Quy ché dan chu ¢ co sé tai
noi lam viée trong Cong ty c6 phan Pudng sit Phi Khénh”.

Piéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hiéu luc ké tlr ngay ky. Céc quy dinh truée day
trai vai Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 3. Truéng cc phong ban chuyén mén nghié¢p vy, Thu trudng cac
don vi w:?cé nhan c¢o lién quan cén cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan

- Nhu didu 3;

- BU, HPQT Cty;

- Ban Giam dbc, Ban KS Cty;
- CB, boan TN Cty;

- Luu: VT.

‘#ﬁam Nguyen Chién



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE DAN CHU CO SO TAI NOI LAM VIEC
TRONG CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH
(Ban hanh kém theo Quyer dinh s6: 4% /QD-DSPK, ngay /1. thang 3nam 2022
ciia Gidm déc Cong ty ¢ phan Puwong sét Phii Khdnh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung.

1. Quy ché ndy quy dinh vé quyén va trach nhiém ciia ngudi st dung lao
dong (NSDLD), ngudi lao dong (NLD) va té chac Cong doan trong viéc thuc
hién Quy ché dan chu ¢ co so tai noi lam viéc (QCDC).

2. Déi twong ap dung Quy ché nay:
a) Cong ty ¢ phan duong sit Phii Khanh;
b) Céc don vi truc thude Céng ty CPPS Phu Khénh, bao gom:
- Co quan Céng ty cd phan duong sit Pht Khénh;
- Céc Poi duong sit, Xi nghiép xay dung céng trinh Khanh Hoa.
¢) Nguoi sir dung lao dong; Nguoi duge nguoi su dung lao dong cua
Cong ty iy quyén thuc hién nhiém vy ciia ngudi st dung lao dong tai cac don vi
truc thudc Cong ty;
d) Ngudi lao dong dang lam viéc theo hop dong lao dong tai cong ty;
@) Té chirc Cong doan trong Cong ty.
Piéu 2. Giai thich tir ngir.
Trong quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Céng ty cd phin Pudng st Pht Khanh (sau day goi tit 1a Cong ty);

2. Co quan Céng ty cb phan duong sit Phi Khanh (sau day goi tat 1a Co
quan);

3. Co quan, Dgi dudmg sat, Xi nghiép xdy dyng cong trinh Khanh Hoa
(sau day goi tat 1a Pon vi);

4. Nguoi sur dung lao dong la:

- Gidm dbc cong ty 12 ngudi dai dién theo phap ludt 12 ngudi st dung lao
dong cua Cong ty;

- Nguoi ding dAu don vi true thude Cong ty dugc Giam dbc cong ty ty

quyén thyuc hién nhiém vu cta nguoi st dung lao dong tai cac don vi truc thude
Cong ty.

Trong quy ché nay, tiy timg ngir canh, viéc st dung “Nguwoi dumg dau
don vi " hodc st dung “Nguwoi sw dung lao dong” déu c6 nghia tuong duong.



Didu 3. Nguyén tic thue hién.
1. Thién chi, hop téc, trung thuc, binh dﬁng, cong khai va minh bach.

2. Tén trong quyén va loi ich hop phéap cia Ngudi lao dong, Ngudi sir
dung lao dong va cac to chirc ca nhan khac cé lién quan.

3. Té chirc thuc hién Quy ché dan chi khéng dugc trai phap luat va dao
dirc x4 hoi.

Piéu 4. Nhirng hanh vi cAm khi thwe hién Quy ché dén chii.

1. Xam pham an ninh quéc gia, trat ty an toan x3a hoi, lgi ich cua Nha
nuoc.

2. Xam pham quyén va lgi ich hop phap ctia Ngudi sir dung lao dong va
Nguoi lao dong.

3. Tru dap, phan biét d6i xir v&i nguoi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu -
nai, to cao.

Chwong 11
NOQI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
Muc 1
NOQI DUNG NSDLDP CONG KHALI,
NLP THAM GIA Y KIEN, QUYET PINH, KIEM TRA ,GIAM SAT
Diéu 5. Noi dung ngudi siv dung lao dong phaii cong khai.
1. Tinh hinh thuc hién nhiém vy, san xuét, kinh doanh cia Céng ty.

2. Noi quy lao dong, thang luong, bang luong, dinh mic lao dong, ndi
quy, quy ché va céc vin ban quy dinh khéc ctia Cong ty lién quan dén nghia vu,
quyén va lgi ich hgp phap cia ngudi lao dong.

3. Thoa ude lao dong tap thé cua cong ty.

4. Vi€e trich lap, sir dung quy khen thudng, quy phic lgi va céc quy do
nguoi lao dong dong gdp (néu co).

5. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hidm that nghiép.

6. Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thudng, ky lut, giai quyét khiéu nai,
t6 cao lién quan dén quyén va lgi ich hop phép ctia ngudi lao dong.

7. Noi dung khac theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 6. Hinh thirc cong khai.

1. Niém yét cong khai tai noi lam viéc.

2. Théng béo tai cac cudc hop, di thoai, hi nghi ngudi lao dong.

3. Thong bao bang van ban cho Ban chap hanh cong doan dé thong bao
dén doan vién, nguoi lao dong.



4. Thong béo trén hé thong thong tin ndi bd.

5. Dang trén trang thong tin ndi bg cua Cong ty.

6. Hinh thirc khac ma phap luat khéng cam.

Piéu 7. Noi dung ngudi lao dong tham gia y kién.

1. Xay dung, sira d6i, b sung ndi quy, quy ché va céc van ban quy dinh
khac ctia Cong ty lién quan dén nghia vu, quyén va loi ich hop phép ctia ngudi
lao dong.

2, Xay dung, sira do6i, bo sung thang luong, bang luwong, dinh mic lao
dong; dé xuat ndi dung thuong lugng tap thé.

3. Dé xuat, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, ning cao nang suat lao
dong, cai thién diéu kién lam viéc, bao vé méi trudng, phong chéng chay nd.

4. Céc ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu clia nguoi lao dong
theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 8. Hinh thirc lay Y kién.

1. Ly y kién truc tiép nguoi lao dong.

2. Ly y kién thong qua Ban chéap hanh cong doan.

3. Léy Y kién tai Hoi nghi nguoi lao dong; ddi thoai tai noi lam viéc.

4. Phét phiéu hoi, giri du thao vin ban dé nguoi lao dong tham gia y kién.

5. Hinh thirc khac ma phap luat khong cam.

Diéu 9. Noi dung, hinh thirc ngudi lao dgng quyét dinh.

1. Giao két, sira doi, bo sung, chdm dut hop dong lao dong theo quy dinh
cua phap luat.

2. Gia nhap hodc khong gia nhap cdng doan.

3. Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo quy dinh cua phép luat.

4. Biéu quyét ndi dung thuong luong tap thé da dat dugc dé ky két Thoa
uoc lao dong tdp thé theo quy dinh cua phép luat.

5. Céc ndi dung khac theo quy dinh cua phéap luat hoac thdéa thuén cua cac
bén.

6. Hinh thirc quyét dinh cta ngudi lao dong thuc hién theo quy dinh cua
phap luit.

Diéu 10. Noi dung, hinh thirc ngwdi lao dong kiém tra, giam sat.

1. Viéc thyce hién hop ddng lao dong va thoa udc lao dong tap thé.

2. Viéc thuc hién ndi quy lao ddng, quy ché va cac van ban quy dinh khéac
ctia Cong ty lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich clia ngudi lao dong.

3. Viéc st dung quy khen thudng, quy phuc lgi, cac quy do ngudi lao
dong doéng gop.

, 4. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa hoi, bao hiém y

té, bao hiém that nghiép ctia ngudi sir dung lao dong.



5. Viéc thuc hién thi dua, khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6
céo lién quan dén quyén va lgi ich hop phép clia ngudi lao dong.

6. Hinh thirc kiém tra, glam sat cua nguoi lao dong thuc hién theo quy
dinh cta phap luat (théng qua kiém tra, giam sat cua Cong doan; Hoi nghi NLD
hang nam; cong khai, d4n chu; hoat dong dbi thoai tai noi lam viéc...).

7. Nguoi lao dong duge quyén giam sat cac ndi dung theo khoan 6 Piéu
nay (trir ni dung thudc bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh dugc quy dinh
trong Noi quy lao dong cua Cong ty).

Muc 2
TO CHUC HQINGHI NGUOI LAO PONG

Piéu 11. T6 chirc Hoi nghi ngwvi lao dong.

1. Hoi nghi ngudi lao dong 1a cudc hop ¢6 b chirc do ngum su dung lao
dong (ngum dimg dau don vi) va Ban chép hanh cong doan t6 chirc nhim téng
két, danh gi4, cong khai két qua hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong cong

doan, dé chia sé, trao ddi thong tin va thyc hién cac quyén dan chu clia ngudi lao
dong, ngudi st dung lao dong (ngudi ding dau don vi) trong Cong ty.

2. Hoi nghi ngudi lao ddng trong cong ty dugc t6 chirc hing nim (12 thang
mot lan):

_a) Péi véi don vi truc thude: Puge tién hanh sau khi c6 van ban hudng
dan thyc hién va phan bo dai biéu dy hdi nghi ngudi lao dong cap cong ty hang
nam;

b) Déi véi Cong ty: Pugc tién hanh sau khi da hoan thanh Hdi nghi nguoi
lao dfng tai cac don vi truc thudc.
3. Hinh thic td chirc hdi nghi ngudi lao dong:

a) T chire hoi nghi toan thé: Pdi voi cac Cung truc thugc Doi duong sit;
Xi nghiép xay dung cong trinh Khanh Hoa va Co quan Cong ty;

b) T6 chirc hdi nghi dai biéu: Pdi voi cac Doi duomg sit va Hoi nghi cdp
cong ty.
4. Thanh phan tham dy Héi nghi:
a) D6i v6i Hoi nghi toan thé: La toan thé ngudi lao dong;
b) Hoi nghi dai biéu:
b.1. Hoi nghi dai biéu cap doi (don vi):

- Pai biéu duong nhién bao gbm: Déi truong, d6i phd va cac thanh vién
trong ban chi huy doi; Ban chdp hanh céng doan bd phén; Bi thu chi bd; Bi thu
chi doan;

- Pai biéu béu la nhitmg ngudi duoc héi nghi ngudi lao dong cép cung, té
bau theo ty 1& dugc cic don vi phan bé.

b.2. Hdi nghi dai biéu cip Céng ty:



- Pai biéu duong nhién bao gém: Hoi dong quan tri; Ban Gidm doc;
Truong ban Kiém soat; K& toan trudng; Trudong phong TCHC; Ban Chap hanh
Coéng doan cong ty; Bi thu Pang uy, Bi thu Poan TN céng ty; Trudng Ban
thanh tra nhan dan;

- Pai biéu bu tai Hoi nghij ngui lao dong céc don vi, theo s8 luong Cong
ty phén bo.

¢) Pai biéu tham du hdi nghi dai biéu.

c.1. 6 lugng dai biéu dugc quy dinh nhur sau:

- Hoi nghj dai biéu cap don vi: Tong s6 dai biéu dy Hoi nghi it nhét bang
25% tong s6 lao dong trong don vi;

- Hbi nghi dai biéu cip Céng ty: Nguoi sir dung lao dong va Ban Thuong

vu Cong doan cong ty thoa thuan thong nhat, quyét dinh phan b sb lugng dai
biéu dé Hoi nghi nguoi lao dong tai cac Doi, Xi nghiép va Co quan cong ty bau.

c.2. Pai biéu triing cir phai dat trén 50% tong s6 phiéu bau hop 1§; truong
hop phét sinh trong qua trinh bau cir duge quy dinh nhu sau:

- Truong hop nhiéu ngudi cung dat trén 50% tong 56 phleu bau hop 1¢ thi
lay theo thir tir tir ngudi ¢6 sb phiéu cao nhét tré xudng cho dén khi du sb dai
biéu dugc phan bd;

- Trudng hop bau lan thir nhét s6 ngudi tring cir chua du s6 luong dai biéu
dugc phan bo thi tiép tuc bau céac lan tiép theo cho dén khi cé du so dai biéu;

- Trudng hop nhiéu nguoi cung dat trén 50% tong 56 phleu bau ‘hop 1€ va
co cung so phleu ma vuot gua s6 dai biéu dugc phén bo thi to chirc bau tiép déi
voi nhitg ngudi cd cung so phleu bau nay dé 14y ngudi c6 sé phiéu bau cao hon
cho dén khi du s6 dai biéu dugc phan bd.

5. Noi dung hoi nghi nguoi lao dong

Hoi nghi tap trung bao céo, thao ludn cac ni dung sau:

a) Tinh hinh san xuat kinh doanh ctia ngudi sir dung lao dong;

b) Viéc thuc hién HPLD, TULDTT, ndi quy, quy ché va cam két, thoa
thudn khac tai noi lam viéc;

c) Piéu kién lam viéc; méi truong lam viéc;

d) Kién nghi cua ngudi lao dong va Cong doan dbi véi Ngudi st dung lao
dong;

d) Kién nghi ctia ngudi str dung lao dong d6i véi ngudi lao dong va Cong
doan;

e) Noi dung khac ma hai bén quan tam.

6. Cong tac chuan bi Hoi nghi:

a) Trudc thoi glan dur kién t6 chirc Hoi nghj NLD 15 ngay, Giam dbc cong
ty chu tri triéu tap cudc hop chuén bi hoi nghi, tham gia cudc hop gém: Giam
déc, Chu tich cong doan va dai dién cac phong ban lién quan;



b) Noi dung cudc hop chuén bj théng nhat ké hoach, ndi dung, thoi gian,
dia diém, s6 luong, co cau dai biéu, phédn céng nhiém vu cu thé cho céac thanh
v1en

¢) Phéan cong trach nhiém

c.1. Nguoi str dung lao dong chuén bi:

- B4o c4o két qua san xuét, kinh doanh (SXKD) ndm qua; ké hoach SXKD
va céc chi tiéu, nhiém vu, bién phéap thuc hién trong nam tai;

- Béo cdo tinh hinh thyc hién céc che dd, chinh sach doi véi Ngudi lao
dong; tinh hinh khi€u nai, t6 cao va giai quyét khiéu nai, t6 c4o; danh gia vé cac

bién phap nhdm dam bao an toan vé sinh lao d@ng, phong, chong chay, no bao
v€ mdi trudng; cai thién diéu kién lam viéc; nang cao doi séng vat chit va tinh

than cho Ngudi lao dong;

- Bao cdo tinh hinh thuc hién Thoa udc lao dong tap thé va cac ndi quy,
quy ché, quy dinh cua Cong ty; nhiing ndi dung du thao stra d6i, bd sung cho
phu hop véi tinh hinh sén xuat, kinh doanh va mé hinh quan 1y ctiia Cong ty;

- Viéce trich 1ap va st dung quy khen thudng, quj‘r phuc loi, quy xa hoi va
cac quy do ngudi lao dong dong gop (neu c0); viéc trich ngp kinh phi cong
doan, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y te bao hiém that nghiép;

- Cong khai tai chinh hang ndm cua Céng ty (don vi) vé cac ndi dung lién
quan dén ngudi lao dong;

- Bao cdo két qua giai quyét nhimg kién nghi cia NLD, thuc hién nghi
quyét hoi nghi lan trude.

c.2. Ban chép hanh c6ng doan chuén bi:
- Béo céo tong két phong trao thi dua, hoat dong ciia Cong doan;

- B4o céo cong tac chim lo bao vé quyén, loi ich hop phép chinh dang ciia
doan vién, ngudi lao dong;

- Béo cdo két qua t6 chirc Hoi nghi nguoi lao dong cua cic don vi truc
thude va tong hop kién nghi dé xuét cia Ngudi lao dong da tap hop tir hoi nghi
cap dudi (néu co).

c.3. Nguoi sir dung lao ddng va Chu tich céng doan thdng nhat cac noi
dung céng khai, ndi dung lay y kién bieu quyét tai hdi nghi, stra doi bd sung ndi
quy, quy ché, TULDTT cua Cong ty...

7. Chuong trinh Hoéi nghi.

H6i nghj Ngudi lao ddng chi to chirc khi ¢6 it nhét 70% tong s6 dai biéu
triéu tdp tham du. Chuong trinh hdi nghi dién ra cu thé nhu sau:

a) Chao co;

b) Bau chu tri hdi nghi, cir thr ky hdi nghi (bidu quyét gio tay);

¢) Thong qua Chuong trinh Héi nghi;

d) Pai dién Nguoi sir dung lao dong; Ban chip hanh cong doan trinh bay



cac bao céo tai diém c khoan 6 Diéu nay;

d) Hoi nghi thao luan, kién nghj dé xuét;

e) Nguoi su dung lao dong giai dap thac mic; ban giai phap dam bao viéc
lam, thu nhép, cai thién va néng cao doi song vét chét, tinh than cho nguoi lao

dong; nang cao hiéu qua san xuét kinh doanh cua Cong ty, cai thién diéu kién
lam viéc;

g) Phat bidu cua 1anh dao (néu cé);

h) Ky két, sira doi, b sung TULDTT (néu cé);

i) Bau thanh vién tham gia d6i thoai bén dai dién ngudi lao dong (néu co);

k) Bau Ban thanh tra nhin din (Hgi nghi cdp Cong ty);

I) Bau dai biéu du hoi nghi NLD cong ty (P6i véi hdi nghi cap Doi, Xi
nghiép; Co quan cong ty)

m) Khen thudng, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua;

n) Théng qua Nghi quyét hoi nghi (khi c6 trén 50% tong s dai biéu du hoi
nghi biéu quyét tan thanh).

8. Phd bién, trién khai, gidm sat thuc hién Nghi quyét hoi nghi:

a) Ngum sir dung lao dong ph01 hop voi Ban chép hanh céng doan td chic
phd bién viéc thuc hién Nghi quyét dén toan thé Nguoi lao dong trong Cong ty;

b) Ban chap hanh cong doan c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra, gidm sét viéc
thuc hién Nghi quyét hdi nghi;

¢) Pinh ky 6 thang mot lan, ngudi sir dung lao dong phox hop véi Ban chép
hanh céng doan td chirc danh gia két qua thuc hién Nghj quyét hoi nghi; két qua
thuc hién, kién nghi ciia nguoi lao dong.

Muc 3
TO CHU'C POI THOAI TAI NOI LAM VIEC
Diéu 12. Poi thoai tai noi lam viée.
Péi thoai tai noi lam viéc la chia sé thong tin, tham khao, thao luén trao
doi y kién gilra Ngum su dung lao dong v6i Nguoi lao dong hodc Ban chap
hanh Céng doan vé nhing vén d lién quan dén quyén, loi ich va moi quan tam

clia c4c bén tai noi 1am viée nhim ting cuong sy hiu biét, hop tac, cing nd luc
hudng tdi giai phap cac bén cung co lgi.

Piéu 13. Nguyén tic doi thoai tai noi lam vige,

1. Thién chi, hop téc, trung thuc, binh ddng, cong khai va minh bach.

2. Tén trong quyén va loi ich hop phap cua ngudi lao dong, ngudi su
dung lao ddng va cac to chirc, ca nhan khéc lién quan.

3. T4 chirc ddi thoai tai noi lam viéc khong dugc trai phap ludt va dao dirc

~ ~ .

xa hoi.

4. Két qua a6i thoai dugc cong bé cong khai, kip thoi dén toan thé Nguoi
lao ddng trong Cong ty biét, thuc hién.



Piéu 14. T6 chire doi thoai dinh ky.

Ngudi sir dung lao dong co trach nhiém phdi hop véi Ban chap hanh cong
doan td churc doi thoai dinh ky tai noi lam viéc.

1. $6 lugng, thanh phan tham gia d6i thoai ctia mi bén:

- Bén Ngudi st dung lao dgng: Ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty
hodc ngudi duge uy quyén hop phap va céc thanh vién dai dién cho bén nguoi sur
dung lao dong;

- Bén Ngudi lao dong: Chu tich, phé chu tich, iy vién Ban chap hanh
cong doan, dai dién nguoi lao dong do BCH cdng doan cur;

- Thu ky: Do ngudi sir dung lao dong va Ban chap hanh cong doan thong
nhét chon ctr, thu ky Hoi ngm doi thoai khong thugc thanh phan tham gia dbi
thoai cua 2 bén. Thu ky ¢6 nhiém vu chuén bi tai liéu, ghi chép trung thuc, day
du ndi dung doi thoai vao bién ban doi thoai.

Ngudi sir dung lao dong cd trach nhiém chuén bj diéu kién vat chit can
thiét va bd tri dia diém cho viéc td chirc dbi thoai.

2. S6 1an d6i thoai: ft nhat 01 ndm mét 1an.

3. Thoi gian di thoai.

Vao quy I hang ndm. Khi ¢6 vigc dot xuét (bat kha khang) phai thay doi
thoi gian t6 chic doi thoai, NSDLD va Céng doan phai théng nhét viéc tam
hoan (thay dm thdi gian t6 chirc ddi thoai) nhung khéng qué 15 ngay lam viéc
ké tur ngay td chitc cude dbi thoai bi hodn cac bén phai t6 chirc déi thoai.

4. DPia diém déi thoai: Tai co quan cong ty hodc tai cac don vi tryc thudc.
5. Noi dung déi thoai:

a) Khi ¢6 vu viéc quy dinh tai diém a khoan 1 diéu 36, cac diéu 42, 44,
93,104, 118 va khoan 1 dieu 128 cua B6 luat lao dong;

b) Ngoai ni dung quy dinh tai dlem a khoan § diéu nay, cac bén lua chon
mot hodc mét sb ndi dung sau day dé tién hanh déi thoai:

b.1. Tinh hinh san xuit, kinh doanh cua Cong ty;

b.2. Viéc thuc hién hop ddng lao ddng, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy
lao ddng, quy ché va cam két, thoa thuan khéc tai noi 1am viéc;

b.3. Piéu kién lam viéc;

b.4. Yéu cau ciia ngudi lao dong, td chirc dai dién nguoi lao dong dbdi voi
nguoi sir dung lao dong;

b.5. Yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong dbi véi ngudi lao dong, td chirc
dai dién ngudi lao dong;

b.6. N6i dung khac ma mét hodc cdc bén quan tim.
6. Trach nhi€ém cua cac bén:
Nguwoi sir dung lao ddng cé trach nhiém:

- Cir dai dién bén ngudi sir dung lao déng tham gia déi thoai tai noi lam
viéc theo quy dinh;



- Bé tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chét can thiét khac dé t6
chtre doi thoai tai noi lam viéc;

- Bao cao tinh hinh thuc hién d6i tho:;u va Quy ché dan cht véi co quan
quan ly nha nudc vé lao dong khi duge yéu cau.

Ban chap hanh cong doan:

- Cir thanh vién dai dién tham gia di thoai theo quy dinh;

- Tham gia y kién véi ngudi sir dung lao déng vé noi dung Quy ché dan
chu;

- Lay ¥ kién nguoi lao dong, tong hop va chudn bi ndi dung dé dbi thoai;

- Tham gia ddi thoai véi ngudi sir dung lao dong theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 63 cua B luat lao dong va quy ché nay.

7. Céch thitc td chirc ddi thoai.
a) Cong tac chudn bj

Cham nhit 05 ngay lam viéc trude ngay tb chirc ddi thoai, Cong doan gui
ndi dung ddi thoai cho ngudi st dung lao dong va nguge lai (ni dung yéu cau
doi thoai can clr két qua ldy y kién, kién nghi cua nguoi lao dong va tinh hinh
san xuét kinh doanh ctia cong ty, viéc lay y kién c6 the thuc hién thong qua cudc
hop Ban chap hanh cdng doan hodc lay y kién truc t1ep timg nguoi lao dong tai
cac don vi san xudt, thy vao dic thi va s6 lugng ngudi lao dong)

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ndi dung d01 thoai,
hai bén théng nhét ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai
dinh ky va nguoi st dung lao dong ban hanh quyét dinh (ké hoach) bang van
ban vé viéc t6 chic ddi thoai ( néu rd chuong trinh, thoi gian, dia diém, noi
dung, thanh phin tham dy). Quyét dinh té chirc ddi thoai phai giri dén Chu tich
Cong doan trudc ngay déi thoai.

Ngudi sir dung lao dong va Chu tich cong doan phéan cong céc thanh vién
tham gia d6i thoai ctia mdi bén chuén bi ndi dung, tai liéu lién quan cho budi doi
thoai.

b) T6 chirc dbi thoai

Péi thoai tai noi lam v1¢c duoc tién hanh véi su co mit trén 70% tré 1én
s6 thanh vién dai di¢n cho moi bén. Truo‘ng ho‘p Hoi nghi ddi thoai khong du
trén 70% s thanh vién dai dién cho mdi bén, ngudi sir dung lao dong quyét dinh
hodn cudc déi thoai vao thoi gian sau d6 va cac bén phai td chirc ddi thoai vao
thoi gian do hai bén thong nhit.

¢) Chwong trinh budi ddi thoai

- Nguoi dai dién theo phap ludt cia cong ty hodc ngudi duge uy quyén va
Chu tich cong doan dong chu tri, cir thu ky ghi bién ban déi thoai.

- Tuyén bé 1y do, gi6i thiéu dai biéu.
- Théng qua bdo cdo két qua thyuc hién ndi dung dbi thoai lan trude.

- Pai dién mdi bén trinh bay ndi dung dé xuat ddi thoai.



- Nguoi st dung lao dong va Chu tich cong doan diéu hanh thao luan, tra
161 thong nhit timg n6i dung dbi thoai ctia mdi bén.

- Thdng nhét céc bén, két luan timg ndi dung dbi thoai.

- Théng qua bién ban déi thoai. Néi dung bién ban dbi thoai phai thé hién
cac ndi dung chinh nhu sau:

+ Nhitng ndi dung tai budi ddi thoai ma hai bén thong nhat, céng khai cho
ngudi lao dong biét va t6 chirc thyc hién;

_+ Nhimg ndi dung tai budi ddi thoai ma hai bén chua théng nhét, s& tiép

tuc dé xuat vao ky doi thoai tiép theo;

+ Nhimg van dé phat sinh (néu c6) ngoai ndi dung dbi thoai ma hai bén di
thong nhét, chua thong nhét.

Trong qué trinh ddi thoai, cac thanh vien tham gia déi thoai c¢6 trach
nhiém phan tich, giai trinh, phan bién, cung cap thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao

d6i, thao luan trén tinh than xdy dung, doan két, dan chii, céng khai, minh bach,
ton trong.

d) Két thiic dbi thoai
- Dai dién cac bén ky tén xac nhan ndi dung bién ban.

_ - Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam vige duge 13p thanh 04 ban,
moi bén tham gia do6i thoai giir mot ban, 01 ban niém yét (thdng bao) trong ndi
bd cong ty, 01 ban luu tai phong T6 chirc hanh chinh.

- Cong khai két qua ndi dung dbi thoai cho ngudi lao ddng biét va té chirc
thuc hién.

Piéu 15. T chirc dbi thoai khi ¢ yéu ciu ciia mt hoic cic bén.

1. Viée to chire d6i thoai khi ¢ yéu cau ciia mét hogc céc bén dugc tién
hanh khi ni dung yéu cu déi thoai ciia bén dé nghj dbi thoai bao dam céc diéu
kién sau:

a) D4i véi bén sir dung lao dong, ndi dung yéu cau dbi thoai phai dugc
su dong y cua ngudi dai dién theo phép luét;

b) Péi véi bén nguoi lao dong, ndi dung yéu cau doi thoai phai dugc
sy dong y ctia it nhat 30% s thanh vién dai dién cta bén ngudi lao dong tham
gia dbi thoai.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ni dung yéu cau
doi thoai quy dinh tai khoan 1 Dleu nay, bén nhén duogc yéu cdu dbi thoai phai
c6 van ban tra 10, thong nhit vé thoi gian, dia diém té chic dm thoai. Nguoi
ding dau don vi va cong doan co s¢ ¢6 trach nhiém phdi hop, tién hanh té chirc
débi thoai.

3. Dién bién dbi thoai phai duoc ghi thanh bién ban va cé chir ky cua
ngudi dimg dau don vi va chir ky cua Chu tich (hodc Phé Chu tich) cong doan
CO sO.

4. Cham nhat 03 ngay lam viéc ké tir khi két thic déi thoai, nguoi ding
dau don vi €6 trach nhiém cong bé cong khai tai noi lam viée nhimg ndi dung



chinh cua déi thoai; 6 chirc cong doan phd bién nhimg ndi dung chinh cia dbi
thoai den nguoi lao dong.

Piéu 16. T chirc ddi thoai khi c6 vu viéc.

1. Béi véi vu vigc Ngudi sir dung lao ddng phai tham khao, trao dbi y
kién véi Cong doan vé cac nodi dung cé lién quan dugc quy dinh tai diém a
khoan 1 DPiéu 36; Piéu 42; Diéu 44; Diéu 93; Diéu 104; va Diéu 118 cua B0 ludt
Lao dong dugc thuc hién nhu sau:

_a) Ngudi su dung lao dong c6 trach nhiém guri van ban kem theo ndi
dung can tham khao, trao doi y kién dén cac thanh vién dai dién tham gia doi
thoai cua bén nguoi lao dong;

b) Céac thanh vién dai dién tham gia d6i thozzli cua bén nguoi lao dong
co trach nhiém t6 chuc lay y kién ngudi lao dong va tong hop thanh vén ban cia
t6 chirc cong doan dé gui tdi ngudi ding dau don vi; trudng hop ndi dung dbi

thoai 1ién quan dén quyén, loi ich ctia ngudi lao dong nir thi can bao dam lay y
kién cua ho;

c) Can ctr y kién cia cong doan, ngu’m s dyung lao dong t6 chirc doi
thoai dé thao ludn, trao ddi ¥ kién, tham van, chia sé théng tin v& nhimg ndi
dung ngudi sur dung lao dong duara;

d) S6 lugng, thanh phan tham gia, thoi gian, dia diém t6 chirc ddi thoai
do hai bén thong nhét quyét dinh;

@) Dién bién di thoai phai duge ghi thanh bién ban va ¢6 chir ky cua
cua dai dién cac bén tham gia doi thoai;

e) Cham nhit 03 ngay lam viéc ké tir khi két thuc ddi thoai, nguoi dimg
dau don vi c6 trach nhi¢ém cong bd cong khai tai noi lam viéc nhiing néi dung

chinh cta dbi thoai; to chirc cong doan phd bién nhing ndi dung chinh ciia dbi
thoai dén ngudi lao dong.

2. Péi véi vu viéc tam dinh chi cong viéc cuia ngudi lao dong theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 128 B9 lugt Lao dong thi ngudi sir dung lao dong va to
chtrc cong doan cé thé trao déi bing van ban hodc thong qua trao dbi truc tlep
gilta dai dién tham gia dbi thoai cua bén nguoi st dung lao dong va dai dién d6i
thoai cta ngudi lao dong.

Muc 4
CAC HINH THUC THU'C HIEN DAN CHU KHAC
Pidu 17. Cic hinh thirc thre hién din chii khac.

1. Cung cAp va trao dbi thong tin tai cac cudc hop lanh dao chu chét hozc
tai cac cude hop tir cung (t8), doi, xi nghiép dén toan cong ty hodc tai cac cudc
hop chuyén mén cta cac phong ban, cung (td), xi nghiép, ddi san xuét.

2. Niém yét cong khai tai tru sé cung (t6), d6i, xi nghiép va co quan Cong

ty.



3. Cung cap théng tin qua hé théng thong tin ndi bd, bang van ban, cac 4n
pham sach, bao g dén tirng nguoi lao dong, phong, ban, cung (td), xi nghiép,
ddi san xuét.

4. Hom thu gép v kién.
5. Kién nghi, khiéu nai, té cdo theo quy dinh ctia phap lut.
Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Trich nhiém thi hanh.

1. Can cr By luat Lao dong nam 2019; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din mét s6 diéu cia
B§ luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong va Quy ché nay,
cac phong ban, don vi truc thudc va toan thé doan vién, ngudi lao di}ng‘ trong
Cong ty nghlern tuc thyc hign, néng cao y thire trach nhiém, phat huy quyén dan
chi tai noi 1am viéc, gbp phén bao vé quyén va lgi ich hqp phap chinh dang cua
minh, ddng thdi xdy dung quan hé lao déng hai hoa, on dinh va tién b trong
Cong ty.

2. Ngudi dimg dau don vi truc thue Cong ty c6 trach nhiém phéi hop véi
Ban chép hanh céng doan phé bién noi dung cua Quy ché dén toan thé doan
vién, nguoi lao dong trong don vi minh biét va thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién néu c6 vuéng mac phat sinh, Ban Giam dbc va ban Chap hanh cong doan
cong ty xem xét stra d6i bd sung cho phi hop.

Piéu 19. Piéu khodn thi hanh.

K& tir ngay quy ché nay ¢ hiéu luc, Quy ché dan chi & co s& tai noi lam
viéc ban hanh kém theo quyét dinh s 419/QD-DS ngay 06/6/2019 ctia Cong ty
CPDS Phi Khanh hét hiéu luc./.

Ph; am Nguyen Chién



